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Abréviations utilisées

FE = formateurs en entreprise

FP = formateurs pratiques en entreprise

APP = apprentie’'s

DFP = dossiers de formation et des prestations
STA= situation de travail

UF = unité de formation

ORF = organisations régionales locales

Orfo Ordonnance de formation

CIE = cours interentreprises

Introduction

La plateforme digitale « Extranet » de I'ov-ap ne répond plus aux exigences d'une formation commerciale
de base moderne et interconnectée. De plus, la plateforme nécessite beaucoup d'assistance et de
maintenance, ce qui la rend de plus en plus intenable financierement pour la branche. Pour ces raisons, la
branche a décidé de remplacer I'« Extranet » actuel par time2learn dans les plus brefs délais.
time2learn est une solution éprouvée, déja utilisée avec succes dans 17 des 19 branches commerciales.
La migration de la plateforme de formation de I'ov-ap représente une charge supplémentaire pour toutes
les parties concernées, en particulier apres trois années déja trés mouvementées. La branche est
consciente des défis que cela représente.

Pour les apprenti-e's et les stagiaires qui terminent leur formation selon le Orfo 2012, le passage a
time2learn n'est pas prévu.

Les données resteront sur I'Extranet. De nombreux stagiaires n'ont jamais traité leur formation sur
I'Extranet et s'en sont servis uniquement pour consulter des documents. Nous remercions tous les
apprenti‘e's de leur compréhension et les remercions pour leur aide.
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Informations concernant la migration :

e A partir du 30 janvier 2026, 12h00, il ne sera plus possible d'effectuer des évaluations STA et UF
sur I'Extranet, qui sera inaccessible pendant une semaine.

e A partir du 30 janvier 2026, les formateurs/-trices n'auront plus accés aux données des
apprenti‘e's dans I'Extranet et il ne sera plus possible de transmettre des notes.

e Sivous souhaitez sécuriser les DFP, veuillez procéder comme suit :

o Imprimer le programme DFP a l'aide du bouton vert :

Formateur; Iformatrice en - 5 - b No de
E

S . Objectif évaluateur
eeeee prise roi

e Veuillez respecter impérativement les délais suivants :
o Terminer STA 1 avant le 20 janvier 2026, 12 h00, et synchroniser la note.
o Lancer STA 2 via BDEFA2.
o Lancer UF via BDEFA2.

e Si vous le souhaitez, les comptes des apprenti-e's Orfo 2012 peuvent étre réactivés a partir du
5 février 2026 afin que les données soient accessibles jusqu'a la fin de la formation (droit de lecture
uniquement). Veuillez contacter le secrétariat suisse a cet effet : mail@ov-ap.swiss

. Veuillez suivre les instructions de vos organisations régionales
locales, d'autres délais peuvent s'appliquer.
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